[bookmark: _GoBack]Пояснения  по заполнению справки о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера за 2017 г. лиц замещающих муниципальные должности – депутаты (далее Справка) на сайте dohod.tatar.ru

1) Справка заполняется исключительно с использованием специализированного информационного ресурса  - https://dohod.tatar.ru
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2) Выбираем «Для лиц, предоставляющих сведения Президенту Республики Татарстан»
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3) Выбираем из «Для лиц, замещающих муниципальные должности», в том случае, когда:
- заполняем на себя – «Справка о доходах расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера лица, замещающего должность»
- заполняем на супругу (детей) – «Справка о доходах расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера супруги (супруга) и несовершеннолетних детей лица, замещающего должность» 
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4) Нажимаем «создать новую справку» - для справки создаваемой первый раз. Впоследствии, созданную справку можно будет сохранить, и уже загружать при необходимости корректировки. 
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5) Приступаем к непосредственному составлению Справки
После заполнения всех реквизитов раздела, соответствующий раздел загорается зеленым цветом.
Процент заполнения должен быть 100%. Меньший процент, свидетельствует о том, что не все обязательные реквизиты заполнены до конца.
Сведения не обязательно заполнять сразу. Можно  заполнить сначала несколько разделов и сохранить Сведения. А затем уже не нужно будет заново создавать Сведения, а нужно будет лишь загрузить сохраненные и продолжить редактирование. 
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6) При заполнении каждого показателя – появляются подсказки которыми следует руководствоваться. А также содержаться методические рекомендации на которые следует обращать внимание.
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7) По завершению заполнения нажать кнопку «отправить»

8) Отправленные сведения распечатать и подписать КАЖДЫЙ ЛИСТ

9) Изменения можно вносить только в электронной форме, а затем уже печатать исправленную Справку . Если вносятся какие либо изменения в электронной форме, Справку нужно будет заново отправить через соответствующую кнопку «отправить» и заново распечатать и подписать. 
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BHUMaHVe! B COOTBETCTEME C DeaepankHLIM SAKOHOM POCCHICKOH Deaepaumi oT 27 viona 2006 T. N 152-03 "O NepCOHaNBHBIX
[AAHHBIX" COXPaHATL YePHOBMKN CTIPABOK BOSMOXHO TONILKO HA BalieM KOMAIOTepe. B CHCTeMe NPEAYCMOTPEHO XpaHeHHe AaHHBIX
TOMBKO B PaMKaX TeKyliei Ceccin Gpaysepa. B CBASH C STUM, PeansOBaHa BOSMOKHOCTE COXPaHEHHA ACKNAPALMN Ha NOKANBHEIi
KOMNbIoTep MonbsoBaTens. Mocnie TOro Kak SaKOHMAN PaGoTy, ¢ AeKmapauMell COXPaHWTE ee HA KOMMbKOTEpe. AR TOTO 4TOBLI
NPOOMKATE PeAAKTUPOBAHYE, SATPYSUTE PaHee COXPaHEHHBI daiin.
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